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QUY ĐỊNH

VỀ ĐỒ ÁN, KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP VÀ THI TỐT NGHIỆP

 (Ban hành kèm theo Quyết định số: 632/QĐ-CĐKTCN ngày 13 tháng 05 năm 2013 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Công nghiệp)

Điều 1: Tiêu chuẩn để sinh viên Cao đẳng năm cuối được thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp:  

1.1. Sinh viên (SV) được đăng ký thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp (ĐA/KLTN) nếu thỏa mãn các điều kiện sau đây tính đến thời điểm xét: 

a. Hoàn thành tất cả các học phần quy định trong chương trình đào tạo và điểm tổng kết học phần phải đạt từ 5,0 điểm trở lên (đối với học chế niên chế); Tích luỹ đủ số tín chỉ quy định trong chương trình đào tạo (đối với học chế tín chỉ); 
b. Điểm trung bình chung kết quả học tập của khóa học đạt 6.5  trở lên (đối với học chế niên chế); điểm  trung bình chung  tích  luỹ  từ 2.5 trở lên (đối với học chế tín chỉ); Trường hợp điểm trung bình chung tích luỹ nhỏ hơn quy định trên khoa phải có văn bản đề nghị riêng và được Hiệu trưởng phê duyệt;
c. Có đơn đăng ký làm ĐA/ KLTN nộp về Khoa chuyên môn theo đúng quy định; 

d. Không ở trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự theo pháp luật của  Nhà nước, hoặc các hình thức kỷ luật khác của nhà trường, không vi phạm quy định nộp học phí. 

1.2. Số lượng sinh viên được thực hiện ĐA/KLTN do Hiệu trưởng phê duyệt tuỳ theo khả năng hướng dẫn thực tế của Khoa chuyên môn. Điểm xét chọn tính từ cao xuống thấp theo danh sách sinh viên đủ điều kiện đã đăng ký;  

1.3. Khoa chuyên môn phối hợp với Phòng Đào tạo lập danh sách chính thức sinh viên đủ điều kiện thực hiện ĐA/KLTN và ban hành Quyết định triển khai thực hiện đề tài; 

1.4. Những sinh viên không thực hiện ĐA/KLTN sẽ dự kỳ thi tốt nghiệp theo quy định của Trường (đối với học chế niên chế); hoặc đăng ký học tiếp để tích luỹ đủ số tín chỉ quy định trong chương trình đào tạo (đối với học chế tín chỉ).  

 Điều 2: Việc hướng dẫn sinh viên thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp:  

 2.1. Khoa chuyên môn có trách nhiệm phân công Giảng viên hướng dẫn SV thực hiện ĐA/KLTN và giảng viên phản biện ĐA/KLTN; Giảng viên hướng dẫn, phản biện phải đảm bảo đủ các điều  kiện sau: 

a. Có trình độ từ Đại học trở lên, có chuyên môn thuộc lĩnh vực ĐA/KLTN được giao hướng dẫn, phản biện; 

b. Tiêu chuẩn hướng dẫn đồ án, khoá luận tốt nghiệp trong 01 học kỳ:     

 - Giảng viên có trình độ đại học hướng dẫn không quá 04 SV
    
 - Giảng viên có trình độ thạc sỹ hướng dẫn không quá 07 SV
      
 - Giảng viên có trình độ tiến sỹ, giảng viên chính hướng dẫn không quá 09 SV
2.2. Giảng viên hướng dẫn có nhiệm vụ: 

a. Lập kế hoạch cụ thể cho công tác hướng dẫn ĐA/KLTN; 

b. Tổ chức, hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra, đôn đốc sinh viên thực hiện ĐA/KLTN; 

c. Xác định kết quả đạt được, duyệt ĐA/KLTN của sinh viên và đề nghị cho sinh viên được (hoặc không được) bảo vệ;

d. Cho điểm đánh giá kết quả thực hiện đề tài của sinh viên theo mẫu M3.
2.3 Giảng viên phản biện có nhiệm vụ:
a. Nhận, đọc nội dung, kiểm tra và xác minh sự chuẩn xác, khoa học của đề tài ĐA/KLTN;
b. Nhận xét nội dung, kết quả đề tài ĐA/KLTN đề nghị cho sinh viên được (hoặc không được) bảo vệ;
c. Ra câu hỏi phản biện và đánh giá ĐA/KLTN.
 Điều 3: Việc thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp: 

3.1. Khối lượng kiến thức của ĐA/KLTN:
 
ĐA/KLTN là học phần có khối lượng kiến thức bằng số đơn vị học trình qui định trong chương trình đào tạo.

3.2. Nội dung đề tài ĐA/KLTN: 

a. Nội dung đề tài ĐA/KLTN mang tính tổng hợp những nghiên cứu về một vấn đề kỹ thuật hoặc toàn bộ một công trình kỹ thuật; thiết kế mang tính tổng hợp về toàn bộ dây chuyền công nghệ hoặc một công trình kỹ thuật; Những nghiên cứu lý thuyết, nghiên cứu khoa học kinh tế, khoa học xã hội hoặc nhân văn; phải phù hợp với chuyên ngành được đào tạo; cán bộ phụ  trách Bộ môn và Khoa chịu trách nhiệm phê duyệt, công bố danh mục tên đề tài và giáo viên hướng dẫn, sinh viên có thể tự đề xuất nhưng phải được Bộ môn và Khoa chuyên môn phê duyệt; 

b. Đề tài ĐA/KLTN được xác định riêng cho từng sinh viên, không được trùng lặp; trường hợp các sinh viên cùng tham gia làm một ĐA/KLTN phải được sự đồng ý của bộ môn, khoa chuyên môn và Phòng đào tạo;  
c. Sinh viên phải làm đơn đăng ký đề tài (theo Mẫu M1), theo đúng mọi yêu cầu cụ thể của Bộ môn, Khoa chuyên môn, phòng Đào tạo (SV tìm hiểu các đề tài mà khoa chuyên môn cung cấp hoặc SV được đề xuất đề tài và giảng viên hướng dẫn, nhưng nội dung đề tài thuộc lĩnh vực đào tạo và được khoa, phòng Đào tạo duyệt).

3.3. Sinh viên thực hiện đề tài phải đảm bảo hoàn tất nội dung ĐA/KLTN của mình đúng thời hạn và quy cách trình bày theo hướng dẫn đính kèm của Quy định này. 

3.4. Sinh viên được bảo vệ ĐA/KLTN nếu đảm bảo đủ các điều kiện sau: 

a. Tại thời điểm bảo vệ ĐA/KLTN, không bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập trở lên, không bị truy cứu trách nhiệm hình sự;  

b. Nộp ĐA/KLTN cho văn phòng khoa đúng thời gian qui định; 

c. Nộp đủ số quyển ĐA/KLTN: Nộp theo số lượng thành viên Hội đồng đánh giá  (nếu ĐA/KLTN được bảo vệ trước Hội đồng); nộp 03 quyển để chấm  + 01 đĩa CD chứa nội dung ĐA/KLTN (nếu ĐA/KLTN không bảo vệ); 
d.  Hoàn tất đủ các loại phí theo qui định của nhà trường; 

e. Được giảng viên hướng dẫn, giảng viên phản biện đề nghị cho phép bảo vệ trước Hội đồng. 
3.5. Hội đồng bảo vệ, chấm ĐA/KLTN: 

a. Được Hiệu trưởng quyết định thành lập trên cơ sở đề nghị của Khoa chuyên môn, gồm các giảng viên trong hoặc ngoài Trường; 

b. Số thành viên của mỗi Hội đồng bảo vệ ĐA/KLTN là 3, hoặc 5, hoặc 7, trong đó có Chủ tịch, Ủy viên phản biện và Ủy viên thư ký; 

c. Số thành viên của mỗi Hội đồng chấm ĐA/KLTN có ít nhất 3 thành viên, trong đó gồm có Trưởng ban và các ủy viên. 

d. Đánh giá ĐA/KLTN:
- Đánh giá ĐA/KLTN (trường hợp tổ chức bảo vệ) theo nguyên tắc: 

+ Các thành viên Hội đồng cho điểm bảo vệ ĐA/KLTN của sinh viên bằng phiếu kín theo thang điểm 100, sau đó qui về thang điểm 10; Chênh lệch về điểm của các thành viên trong Hội đồng không được vượt quá 20 điểm so với điểm trung bình cộng của các thành viên Hội đồng và chênh lệch điểm giữa hai thành viên không được vượt quá 30 điểm. Nếu xảy ra trường hợp này thì Chủ tịch Hội đồng tổ chức hội ý giữa các thành viên Hội đồng và thống nhất cách xử lý. Trường hợp không thống nhất được điểm cuối cùng, Chủ tịch Hội đồng đề xuất giải pháp trình Trưởng khoa Quyết định;
+ Điểm đánh giá ĐA/KLTN là trung bình cộng điểm đánh giá của giảng viên hướng dẫn (hệ số 1) và điểm bảo vệ ĐA/KLTN (hệ số 2) sau khi đã qui đổi về thang điểm 10; Điểm đánh giá ĐA/KLTN được lấy đến 01 chữ số thập phân (đối với học chế tín chỉ), làm tròn đến phần nguyên (đối với học chế niên chế).

e. Đánh giá ĐA/KLTN tại Hội đồng chấm ĐA/KLTN (trường hợp không tổ chức bảo vệ) theo nguyên tắc: 
+ 02 Ủy viên chấm điểm độc lập theo thang điểm 10. Qui trình tổ chức chấm  ĐA/KLTN được thực hiện tương tự như chấm thi tốt nghiệp; 

+ Điểm đánh giá ĐA/KLTN là trung bình cộng điểm đánh giá của giảng viên hướng dẫn (hệ số 1) và điểm chấm ĐA/KLTN (hệ số 2); Điểm đánh giá ĐA/KLTN được lấy đến 01 chữ số thập phân (đối với học chế tín chỉ), làm tròn đến phần nguyên (đối với học chế niên chế).

3.6. Khoa chuyên môn có trách nhiệm chuẩn bị các điều kiện cho buổi bảo vệ (về cơ sở vật chất, khánh tiết, …); tổ chức lễ bảo vệ ĐA/KLTN theo đúng lịch đã thông báo và thực hiện theo trình tự sau: 

- Chủ tịch Hội đồng đọc quyết định thành lập Hội đồng chấm ĐA/KLTN và điều kiện buổi bảo vệ;
- Chủ tịch Hội đồng công bố danh sách các thành viên có mặt, danh sách sinh viên đủ điều kiện bảo vệ, trình tự buổi bảo vệ đối với sinh viên;
· Uỷ viên thư ký gọi sinh viên vào bảo vệ theo thứ tự danh sách của Hội đồng, đọc tên đề tài, người hướng dẫn;
- Sinh viên trình bày tóm tắt ĐA/KLTN không quá 15 phút; thời gian bảo vệ ĐA/KLTN của một sinh viên (kể cả thời gian trình bày, thời gian hỏi của các Uỷ viên Hội đồng, thời gian trả lời của sinh viên,…) tối đa là 45 phút.

- Sau khi sinh viên trình bày tóm tắt ĐA/KLTN, uỷ viên thư ký hoặc người phản biện đọc nhận xét và đánh giá của người phản biện, đọc câu hỏi phản biện;
- Các thành viên Hội đồng đặt câu hỏi cho sinh viên;
- Sinh viên chuẩn bị và trả lời các câu hỏi của phản biện và của các thành viên Hội đồng (trong quá trình sinh viên trả lời, các thành viên Hội đồng có thể hỏi thêm);
-  Uỷ viên thư ký hoặc người hướng dẫn đọc các nội dung và điểm đánh giá của người hướng dẫn;
- Các thành viên Hội đồng chấm điểm theo tiêu chí qui định;
Các tiêu chí đánh giá ĐA/KLTN theo thang điểm sau:

	TT
	Tiêu chí đánh giá
	Điểm 

tối đa

	1
	 Chất lượng của ĐA/KLTN
	40

	1.1
	 Trình bày đúng quy cách, quy định của bản hướng dẫn trình bày ĐA/KLTN
	10

	1.2
	 ĐA/KLTN có sự kết hợp giữa nghiên cứu lý thuyết và thực nghiệm (mô phỏng hoặc thiết kế hệ thống thật). Nếu chỉ thuần tuý lý thuyết, điểm tối đa là 10
	20

	1.3
	 ĐA/KLTN có yếu tố mới chưa được thực hiện trong các đồ án tốt nghiệp trước đó ở trong nước 
	10

	2
	 Chất lượng của báo cáo đề tài bằng slide
	30

	2.1
	 Bố cục và chất lượng của slides
	10

	2.2
	 Chất lượng của bài thuyết trình (độ lưu loát, rõ ràng của bài thuyết trình)
	10

	2.3
	 Chất lượng của nội dung đồ án thể hiện qua bài thuyết trình
	10

	3
	Chất lượng của các câu trả lời (tối thiểu 3 câu)
	30

	
	Tổng
	100


- Sau khi Hội đồng chấm xong các ĐA/KLTN, Chủ tịch Hội đồng ký biên bản chấm ĐA/KLTN và bảng tổng hợp kết quả chấm điểm; Công bố kết quả điểm bảo vệ cho sinh viên và tuyên bố kết thúc buổi lễ bảo vệ.
* Nhiệm vụ của uỷ viên thư ký: Chuẩn bị và phối hợp chuẩn bị các điều kiện cho buổi bảo vệ; Ghi lại biên bản cho Hội đồng, cụ thể cho một sinh viên như sau :

a) Thời gian bắt đầu, thời gian kết thúc;
b) Tóm tắt phần trình bày của sinh viên;
c) Đọc và ghi lại câu hỏi phản biện, ghi lại tóm tắt phần trả lời của sinh viên;
d) Ghi lại các câu hỏi của các thành viên Hội đồng và phần trả lời của sinh viên đối với từng câu hỏi;
e) Ghi lại nhận xét, đánh giá của Hội đồng đối với sinh viên;
f) Thống kê kết quả chấm điểm của Hội đồng, trình Chủ tịch Hội đồng phê duyệt và công bố cho sinh viên; nộp cho Phòng Đào tạo biên bản cùng với kết quả bảo vệ ĐA/KLTN của sinh viên.

Điều 4: Những thay đổi trong quá trình thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp: 

4.1. Mọi thay đổi liên quan đến đề tài ĐA/KLTN chỉ được giáo viên hướng dẫn và Bộ môn và Khoa xem xét giải quyết khi có lý do chính đáng và trong vòng 15 ngày sau khi sinh viên được nhận đề tài. 

4.2. Việc thay đổi GV hướng dẫn ĐA/KLTN chỉ được Khoa và Phòng Đào tạo nhà trường xem xét giải quyết khi có lý do chính đáng. 

Điều 5: Thi tốt nghiệp 

Kỳ thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và các môn khoa học Mác-Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh được Nhà trường tổ chức vào cuối mỗi khóa đào tạo cao đẳng chính quy (không áp dụng cho học chế tín chỉ) theo quy định của Bộ GD&ĐT. 

5.1. Thi tốt nghiệp các môn Khoa học Mác - Lê nin, Tư tưởng Hồ Chí Minh áp dụng cho tất cả SV cao đẳng (kể cả những SV được giao làm ĐA/KLTN) đã tích lũy đủ số học phần quy định trong chương trình đào tạo, không vi phạm quy định nộp học phí, không đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự, hoặc kỷ luật từ mức đình chỉ học tập trở lên; 

5.2. Thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp áp dụng cho sinh viên Cao đẳng không được giao làm ĐA/KLTN, đã tích lũy đủ số học phần/tín chỉ quy định trong chương trình đào tạo, không còn học phần bị điểm dưới 5; không vi phạm quy định nộp học phí; không đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự, hoặc kỷ luật từ mức đình chỉ học tập trở lên; 
a. Nội dung thi gồm hai phần: kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành được tổng hợp từ một số học phần bắt buộc trong chương trình đào tạo; Tỷ lệ khối lượng kiến thức mỗi phần do Khoa chuyên môn quyết định;                          

b. Hình thức thi viết, thời lượng không quá 180 phút. 

5.3. Các Khoa biên soạn Đề cương ôn tập, gửi về phòng Đào tạo và công bố cho sinh viên khi bắt đầu học kỳ cuối. Nội dung Đề cương có thể thay đổi theo từng năm học. Phòng Đào tạo lập kế hoạch ôn và thi tốt nghiệp, ra quyết định thành lập Hội đồng thi tốt nghiệp và các ban giúp việc có liên quan trình Hiệu trưởng phê duyệt. 
5.4. Chấm thi tốt nghiệp được thực hiện theo Quy định chấm thi tập trung của Trường. Kết quả thi được công bố chậm nhất là 15 ngày sau khi thi. 

Điều 6:  Bảo vệ đồ án/ khoá luận hoặc thi tốt nghiệp lại (lần 2): 

 Sinh viên bảo vệ ĐA/KLTN, thi tốt nghiệp khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và các môn khoa học Mác - Lênin, Tư tưởng Hồ Chí Minh theo quy định tại các khoản thuộc Điều 3 và Điều 5 của Quy định này nếu có điểm dưới 5, được Nhà trường tổ chức cho bảo vệ ĐA/KLTN hoặc thi tốt nghiệp lại trong thời gian từ 3 đến 6 tháng sau khi công bố kết quả. Nội dung thi, hình thức thi, ra đề thi, tổ chức thi, chấm thi, tổ chức bảo vệ ĐA/KLTN, xét và đề nghị công nhận tốt nghiệp cho những sinh viên này được thực hiện như ở kỳ bảo vệ chính hoặc kỳ thi chính. Sinh viên theo học chế tín chỉ nếu không muốn bảo vệ ĐA/KLTN lại, có thể chuyển sang đăng ký học bổ sung các học phần thay thế, sao cho tổng số tín chỉ của các học phần chuyên môn học thêm tương đương với số tín chỉ của ĐA/KLTN. Sinh viên phải nộp đơn đăng ký bảo vệ ĐA/KLTN hoặc thi tốt nghiệp lại (lần 2), hoặc đăng ký học bổ sung các học phần thay thế gửi về phòng Đào tạo nhà trường ngay sau khi nhà trường công bố kết quả tốt nghiệp.

Sinh viên bảo vệ ĐA/KLTN hoặc thi tốt nghiệp lại (lần 2) mà kết quả đánh giá vẫn không đạt yêu cầu thì phải đăng ký thi tốt nghiệp với khóa sau (đối với hình thức đào tạo theo niên chế); hoặc phải đăng ký học bổ sung một số học phần chuyên môn được qui định trong chương trình đào tạo để thay thế (đối với hình thức đào tạo theo tín chỉ); Sinh viên phải nộp đơn đăng ký gửi về phòng Đào tạo nhà trường trước 03 tháng tính đến thời điểm nhà trường tổ chức bảo vệ ĐA/KLTN hoặc thi tốt nghiệp của khóa học sau.

Điều 7: Thắc mắc, khiếu nại về đồ án/ khóa luận và thi tốt nghiệp: 

7.1. Các cơ quan, tổ chức, sinh viên cũng như các cá nhân khác có thể đóng góp ý kiến hoặc thắc mắc, khiếu nại về mọi vấn đề liên quan đến ĐA/KLTN, kỳ thi tốt nghiệp gửi về phòng Đảm bảo chất lượng trong vòng trong vòng 15 ngày kể từ khi công bố kết quả đánh giá ĐA/KLTN, kết quả thi tốt nghiệp.
7.2. Đơn vị có thẩm quyền của nhà trường sẽ trực tiếp giải quyết và trả lời chính thức, thỏa đáng mọi thắc mắc, khiếu nại liên quan đến ĐA/KLTN, kỳ thi tốt nghiệp trong thời gian sớm nhất có thể.  

Điều 8: Điều khoản thực hiện: 

Quy định này được thực hiện từ ngày ký. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, các đơn vị phản ảnh với phòng Đào tạo, Phòng Đảm bảo chất lượng để nghiên cứu bổ sung, sửa đổi kịp thời./. 






        
	
	
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
Nguyễn Thanh Hải


PHỤ LỤC 1 :

QUY TRÌNH THỰC HIỆN ĐỒ ÁN/ KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP CHO SINH VIÊN

1. Hoàn tất việc nhận hoặc đề xuất đề tài ĐA/KLTN trình Bộ môn/Khoa chuyên môn, phòng Đào tạo nhà trường duyệt; 

(Khoa công bố các đề tài ĐA/KLTN cho SV đủ điều kiện làm ĐA/KLTN biết, các SV lựa chọn và đăng ký theo mẫu M1, sau đó nộp lại cho văn phòng Khoa; Căn cứ đơn đăng ký Khoa chính thức giao đề tài cho SV theo mẫu M2; Khoa chuyển Phiếu giao đề tài theo mẫu M2 cho phòng Đào tạo để đóng dấu ra quyết định triển khai thực hiện đề tài gồm 03 bản: 01 bản SV đóng trong quyển đề tài; 01 bản khoa lưu, 01 bản phòng ĐT lưu theo Quyết định) 
2. Lập kế hoạch làm ĐA/KLTN và báo cáo với giảng viên  hướng dẫn; 

3. Nghiên cứu đề tài, tìm tư liệu, tài liệu tham khảo tại các thư viện, cơ quan, trường học... hoặc từ các nguồn thông tin khác (Đây là khâu rất quan trọng để đảm bảo thành công);
4. Nghiên cứu sơ bộ tư liệu, tài liệu và đề tài, sau đó viết đề cương (sơ bộ) và thông qua giáo viên hướng dẫn (nếu không được chấp nhận sẽ viết lại đề cương); Đề cương sẽ giúp sinh viên khái quát vấn đề trước khi đi vào chi tiết; 

5. Tiến hành nghiên cứu lí thuyết, làm thực nghiệm theo nội dung đề tài đã được vạch ra trong đề cương  (phải  thường xuyên báo  cáo  tiến độ, kết quả công việc đã làm cho giáo viên hướng dẫn) (Đây là giai đoạn tốn nhiều thời gian và cần sự tập trung cao của sinh viên);  

6. Trình giảng viên hướng dẫn duyệt toàn bộ nội dung kết quả nghiên cứu thực hiện theo đề cương; 

7. Chỉnh sửa ĐA/KLTN; 

8. Nộp ĐA/KLTN cho giáo viên hướng dẫn duyệt lần cuối; 

9. Hoàn thiện và nộp đủ số quyển ĐA/KLTN cho văn phòng khoa (đóng bìa thường, có giấy bóng kính bên ngoài); có phần đánh giá cho điểm, đề nghị cho bảo vệ của giảng viên hướng dẫn và nhận xét, đề nghị cho bảo vệ của giảng viên phản biện; trường hợp không tổ chức bảo vệ ĐA/KLTN, SV nộp 03 quyển để chấm + 01 đĩa CD chứa nội dung ĐA/KLTN;
10. Chuẩn bị nội dung tóm tắt bảo vệ ĐA/KLTN (tập bảo vệ thử);  
11. Bảo vệ ĐA/KLTN chính thức trước hội đồng, (có sử dụng máy chiếu, thời gian bảo vệ không quá 15 phút);
12. Hoàn thiện lại ĐA/KLTN sau khi có ý kiến đóng góp của Hội đồng bảo vệ, trình GV hướng dẫn duyệt lần cuối đóng thành 02 quyển bìa cứng màu xanh dương, nâu đậm, xám hoặc đỏ in chữ nhũ vàng + 1 đĩa CD chứa nội dung ĐA/KLTN nộp cho văn phòng Khoa; Khoa lưu 01 quyển và nộp 01 quyển + 1 đĩa CD cho thư viện trường.
Mẫu đơn đăng ký đề tài  (M1)
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 

       Bắc Giang, ngày ….. tháng….. năm 20…. 

ĐƠN ĐĂNG KÝ THỰC HIỆN ĐỒ ÁN/ KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

Kính gửi:  
 - Khoa................................................. 

            



 - Phòng Đào tạo 

Em tên là: ……………………………………………………………...................
Mã số sinh viên: ………………………
Thuộc hệ: ………………           khoá: ………             ngành……......…………
Em  có  nguyện vọng được thực hiện đồ án/ khoá  luận  tốt nghiệp với  Đề  tài: 

………………………………………………………...........……………........................ 

………………………………………………………........................................................................……….........................................................................................................….
Em xin cam đoan sẽ thực hiện đồ án/ khoá luận tốt nghiệp nghiêm túc và hoàn thành mọi yêu cầu, quy định của Nhà trường. 

Kính mong Khoa và Phòng Đào tạo xem xét, giải quyết. 

Em xin trân trọng cảm ơn. 

         Ý kiến của giảng viên  hướng dẫn:        

     Sinh viên 

                                 (ký, ghi rõ họ tên) 
                               (ký, ghi rõ họ tên) 

Xác nhận của Trưởng Khoa 

 
                                                     (ký, ghi rõ họ tên) 

Mẫu phiếu giao đề tài ĐA/KLTN (M2)
	   BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG CAO ĐẲNG

 KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP

Khoa: ……………………….
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc





ĐỀ TÀI ĐỒ ÁN/KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

(In đậm, in hoa, size15)

                   (In đậm, size14)

Họ và tên sinh viên: 

NGUYỄN VĂN A

Mã số SV: …………
Giảng viên hướng dẫn:
ThS. NGUYỄN VĂN B

Lớp: 
CĐ44-Đ1

Khoá: 44 

Hệ đào tạo: Chính quy
Ngành đào tạo: CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT ĐIỆN
Ngày giao đề tài:   …… /…./20….


Ngày nộp quyển :   …… /…./20….

NỘI DUNG ĐỀ TÀI: (In đậm, in hoa, size14)

“………………………………………………(In đậm, size16)…………………………..

…………………………………………………………………………………………”

                 (Phần này ghi các số liệu cho trước của đề tài và các yêu cầu thực hiện nếu có)  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………







            Giang, ngày       tháng       năm 20…

	Tổ trưởng bộ môn
	Giảng viên hướng dẫn
	TL/Hiệu trưởng

Trưởng khoa

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)


-------------------------------------------------------------------------------------------------

Yêu cầu:

· Sinh viên nộp đơn đăng ký đề tài (nộp thư ký Khoa … ) trước …/…./20…

· Khoa rà soát, phê duyệt giao đề tài theo Mẫu 2 và chuyển phê duyệt cho phòng Đào tạo, trước …/…./20…

· Phòng đào tạo làm thủ tục ra quyết định triển khai thực hiện đề tài  trước …/…./20…
PHỤ LỤC 2 :

HƯỚNG DẪN VỀ HÌNH THỨC TRÌNH BÀY

 ĐỒ ÁN, KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP 

1. Cấu trúc của đồ án, khóa luận tốt nghiệp 

1.1. Bìa chính (theo mẫu);
1.2. Bìa phụ (theo mẫu);
1.3. Trang giao nhiệm vụ đề tài ĐA/KLTN có đủ chữ ký phê duyệt, giao nhiệm vụ (theo mẫu M2);

1.4. Trang đề Lời cám ơn ;
1.5. Trang đề Lời cam đoan (nếu có) ;
1.6. Trang đánh giá điểm của GV hướng dẫn (theo mẫu M3) ;
1.7. Trang nhận xét của GV phản biện (theo mẫu M4);
1.8. Trang nhận xét của đơn vị thực tập, thực tế (nếu có);
1.9. Mục lục;
1.10. Danh mục chữ viết tắt, ký hiệu;

1.11. Danh mục các bảng biểu;

1.12. Danh mục các sơ đồ, hình vẽ;

1.13. Nội dung của đồ án/ khóa luận (theo hướng dẫn phần Bố cục);
1.14. Tài liệu tham khảo;

1.15. Phần phụ lục.

2. Bố cục của đồ án, khoá luận


- Lời mở đầu trình bày tóm tắt vần đề nghiên cứu, các hướng tiếp cận, cách giải quyết vần đề và một số kết quả đạt được trong vòng 1 trang.

- Nội dung ĐA/KLTN trình bày theo trình tự như sau:



CHƯƠNG 1



CHƯƠNG 2



CHƯƠNG 3



…..



DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO: Chỉ bao gồm càc tài liệu được trích dẫn, sử dụng và đề cập tới để bàn luận trong đồ án, khoá luận



PHỤ LỤC

3. Hình thức trình bày đồ án, khóa luận tốt nghiệp

3.1. Trình bày nội dung đồ án, khoá luận tốt nghiệp
Đồ án, Khoá luận tốt nghiệp phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xoá, có đánh số trang, số bảng biểu, hình vẽ đồ thị …

3.1.1. Soạn thảo văn bản:

- Font chữ: Times New Roman size 14 của Unicode (bắt buộc); 

- Mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo giãn khoảng cách giữa các chữ;

- Cách dòng (Format/ Paragaph / Line spacing): 1,2 lines 

- Dàn trang: Lề trên (top): 2 cm; Lề dưới (Bottom): 2 cm; Lề trái (Left): 3,5cm; Lề phải (Right): 2cm;

- Header: không ghi gì; Footer: Số trang (góc phải trang giấy);

(Tuyệt đối không ghi tên GV hướng dẫn vào header và footer) 

- Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang của khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. Đánh số thứ tự hình vẽ, đồ thị, sơ đồ, bảng biểu (đặt ở giữa);

- Đồ án, Khoá luận tốt nghiệp được in một mặt trên giấy trắng khổ A4 (210 x 297mm) với số trang quy định: tối thiểu 40 trang và không quá 80 trang, (không kể lời cảm ơn, nhận xét của GV hướng dẫn, GV phản biện, cơ quan thực tập, mục lục, Lời mở đầu, kết luận và phụ lục).

3.1.2. Tiểu mục:

Các mục và biểu mục không đánh số La mã, chỉ đánh theo hình thức sau: 

 Ví dụ: 

CHƯƠNG 1. …………………………………………….

1.1. ……………………..

1.1.1. …………………….

1.1.1.a. ………………….

CHƯƠNG 2

2.1. …………………….

2.1.1. …………………….

………..

3.1.3. Bảng biểu – sơ đồ:

- Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương.

Ví dụ:  Hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong Chương 3. 

- Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. 

3.1.4. Viết tắt: 

Không lạm dụng việc viết tắt trong ĐA/KLTN. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong luận án. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong ĐA/KLTN. Nếu cần viết tắt những từ, thuật ngữ, tên các cơ quan, tổ chức... thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu ĐA/KLTN có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo thứ tự ABC) ở phần đầu đồ án, khóa luận.

3.1.5. Tài liệu tham khảo:

- Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả như sau: 

+ Tác giả là người nước ngoài: xếp thứ tự ABC theo họ; 

+ Tác giả là người Việt Nam: xếp thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo tên lên trước họ; 

+ Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo Dục và Đào tạo xếp vào vần B, …

- Tài liệu tham khảo là phải ghi đầy đủ các thông tin sau: 

+ Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành, 

+ Tên sách, luận văn hoặc báo cáo, (in nghiêng)

+ Nhà xuất bản, 

+ Nơi sản xuất,

+ Năm xuất bản.

Ví dụ: Nguyễn Văn A, Nguyên lý quản trị, NXB Thống kê, TP Hồ Chí Minh, 2006.

   3.1.6. Phụ lục: 

- Phần này bao gồm những nội dung cấn thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung đồ án, khoá luận như số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh, …; 

- Nếu đồ án, khoá luận sử dụng những câu trả lời cho một bản câu hỏi thì bản câu hỏi mẫu này phải được đưa vào phần phụ lục ở dạng nguyên bản đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; 

- Phụ lục không được dày hơn phần chính của đồ án, khoá luận.

3.2. Trình bày  quyển tóm tắt 

Được biên soạn sau khi bản ĐA/KLTN được hoàn chỉnh, tóm tắt đồ án phản ánh trung thực nội dung chủ yếu của ĐA/KLTN (khoảng 8-16 trang hoặc slide), được dùng trong buổi bảo vệ trước Hội đồng. Yêu cầu tóm tắt ngắn gọn, cô đọng, nêu được cấu trúc của đề tài, nêu bật được những nội dung chính của ĐA/KLTN, nhấn mạnh được những nội dung cần thiết, những kết luận rút ra sau khi nghiên cứu đề tài cùng với các giải pháp, đề xuất, kiến nghị. Trước buổi bảo vệ, sinh viên nên trình bày thử để đảm bảo không vượt quá 15 phút.
4. Nộp đồ án, khóa luận tốt nghiệp: 

- Mỗi SV nộp đủ số quyển ĐA/KLTN cho văn phòng khoa trước ngày bảo vệ 02 tuần, theo số lượng các thành viên Hội đồng (đóng bìa thường có giấy bóng kính bên ngoài); trường hợp không tổ chức bảo vệ ĐA/KLTN, SV nộp 03 quyển để chấm + 01 đĩa CD chứa nội dung ĐA/KLTN;
-  Sau khi bảo vệ xong, căn cứ ý kiến đóng góp của Hội đồng bảo vệ, SV hoàn thiện lại ĐA/KLTN, trình GV hướng dẫn duyệt, đóng thành 02 quyển bìa cứng in chữ nhũ vàng nộp cho văn phòng Khoa + 1 đĩa CD chứa nội dung ĐA/KLTN (Tên file: Tên SV – MSSV – Lớp…); Khoa sẽ nộp 01 quyển + 1 đĩa CD cho thư viện trường.

(Chi tiết mẫu biểu các trang bìa, trang nội dung kèm theo)


(Mẫu trang bìa chính  và trang bìa phụ)

BỘ CÔNG THƯƠNG

(Bold, size 16)

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP (Bold, size18)

Khoa …………........

(Bold, size 16)

ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP 

hoặc KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

(Bold, size 30)


 Đề tài: “………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………”

(Bold, size 16-20, tùy theo số chữ,… của tên đề tài)
Giảng viên hướng dẫn : ThS NGUYỄN VĂN A  (Bold, size 14, in hoa)
Sinh viên thực hiện:    TRẦN THỊ B
Lớp:    ………            
 MSSV: ………….
Hệ :    Chính quy

 Khoá:    .…........ 
Bắc Giang, tháng ……/20....(Bold, size 14)
  MẪU BÌA CD 


TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP

Khoa: ………………………….

            <TÊN ĐỀ TÀI> 

 Sinh viên thực hiện: ………………….. MSSV: 

 Lớp: …… ……….   Khóa: ……………

                                                             Ngành ………………………..


           Giảng viên HD: ………………………………

 (Mẫu) 

MỤC LỤC 

                                                ( Bold, size 14)

Lời mở đầu: (size 13)







         







                    

Trang 
CHƯƠNG 1...................................................



1.1................................................................
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1.1.2

1.1.3............................................................
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1.2 







               
 7

1.2.1



1.2.2….................................

1.3........................................ 






22

CHƯƠNG 2.......................................................






2.1…..

2.1.1….

2.1.2…..

2.2

…..

…..

CHƯƠNG 3. 

        






50   

3.1…..

3.1.1….

3.1.2….

3.2

………………

KẾT LUẬN 






         

120

PHỤ LỤC








121

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO


        

 130

Ghi chú: 

- In đậm và in hoa  tiêu đề của các chương, mục lớn

- Chữ số thứ nhất chỉ thứ tự chương

- Chữ số thứ 2 chỉ thứ tự mục trong chương

- Chữ số thứ 3,…,chỉ thứ tự các tiểu mục

NHẬN XÉT CỦA CƠ QUAN THỰC TẬP(nếu có)
Bold, size 14, 

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

<Mẫu M3; Dành cho GVHD đánh giá về Đồ án để đưa ra quyết định SV được phép hay không được phép bảo vệ trước Hội đồng và nộp cho thư ký hội đồng>
	   BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG CAO ĐẲNG

 KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc





PHIẾU ĐÁNH GIÁ ĐỒ ÁN (KHÓA LUẬN) TỐT NGHIỆP CAO ĐẲNG

CỦA GIẢNG VIÊN HƯ​ỚNG DẪN

Giảng viên hư​ớng dẫn:...........................................Bộ môn…………….Khoa: ……………..
Tên đề tài


Sinh viên thực hiện:......................................................................Lớp


NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ:

	STT
	NỘI DUNG
	THANG ĐIỂM
	ĐIỂM  CHẤM

	1
	 Mức độ thời sự của đề tài, mức độ khó của đề tài. 
	10
	

	2
	Tính ứng dụng của đề tài vào thực tiễn
	10
	

	3
	Tính đúng đắn và hợp lý của phân tích thiết kế 
	15
	

	  4
	Giải pháp và công nghệ thực hiện
	5
	

	  5
	Mức độ hoàn thành công việc của sinh viên
	25
	

	6
	Tinh thần và thái độ làm việc: chăm chỉ, cần cù, nghiêm túc và tinh thần chủ động trong công việc
	10
	

	7
	Khả năng đọc sách ngoại ngữ tham khảo
	5
	

	8
	Khả năng tổng hợp kiến thức viết đồ án 
	10
	

	9
	Bố cục và hình thức trình bày đồ án theo quy định
	5
	

	10
	Thời hạn hoàn thành và nộp đồ án
	5
	

	
	TỔNG ĐIỂM
	100
	


Điểm kết luận qui đổi của giáo viên hư​ớng dẫn:  …………………… (điểm).
      (Qui về điểm 10, không làm tròn, đạt từ  5 điểm trở lên mới cho bảo vệ) 


Đồng ý cho bảo vệ:                              Không đồng ý cho bảo vệ: 

                                                               …………., ngày  ..........tháng ........năm 20…..

 GIẢNG VIÊN HƯ​ỚNG DẪN

            (Ký, ghi rõ họ tên)

<Mẫu M4; Dành cho ủy viên phản biện đọc nhận xét về Đồ án trong buổi bảo vệ, phản biện phải xem Đồ án từ trước và phải viết nhận xét này từ trước khi bảo vệ và nộp cho thư ký hội đồng>
	   BỘ CÔNG THƯƠNG

TRƯỜNG CAO ĐẲNG

 KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc




NHẬN XÉT  ĐỒ ÁN TỐT NGHIỆP CAO ĐẲNG

CỦA GIẢNG VIÊN PHẢN BIỆN

Giảng viên phản biện:.............................................. Bộ môn…………….Khoa: ……………..
Tên đồ án/khóa luận tốt nghiệp:


Sinh viên thực hiện:...............................................................................Lớp:


Giảng viên hướng dẫn:


NỘI DUNG NHẬN XÉT:

I.  Nội dung báo cáo

- Bố cục, hình thức trình bày:


- Đảm bảo tính cấp thiết, hiện đại, không trùng lặp:


- Khả năng nêu và giải quyết bài toán:


- Đảm bảo hàm l​ượng kiến thức nghiên cứu:


Hướng phát triển cao hơn của Đề tài:


II. Sản phẩm: 


III. Ưu như​ợc điểm

IV. Kết luận:   
Đồ án/Khoá luận...................................đạt (hoặc không đạt) yêu cầu của một ĐA/KLTN trình độ Cao đẳng. Đồng ý/Không đồng ý cho sinh viên bảo vệ trước hội đồng chấm đồ án tốt nghiệp?.

……………, ngày......tháng.......năm 20.....

GIẢNG VIÊN PHẢN BIỆN

                    (Ký, ghi rõ họ tên)

(Mẫu)

DANH MỤC CÁC BẢNG, SƠ ĐỒ, HÌNH

(In đậm, in hoa, size14)

BÁNG 1.1 (size 13)................................................

BẢNG 1.2.................................................................

……...........................................................................

……...........................................................................

……...........................................................................

SƠ ĐỒ 1.1  

……........................................................................

……........................................................................

……........................................................................

HÌNH 1.1 

…….....................................................................

……......................................................................

Ghi chú:

-     Xếp sau trang Mục lục
· Chữ số thứ nhất chỉ tên chương

· Chữ số thứ hai chỉ thứ tự bảng biểu, sơ đồ, hình,…trong mỗi chương

· Ở cuối mỗi bảng biểu, sơ đồ, hình,…trong mỗi chương phải có ghi chú, giải thích, nêu rõ nguồn trích hoặc sao chụp,…
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